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Anmeldung zum Sprechtag der Hildegardisschule

1. Bitte melden Sie sich im Browser an. Hierzu geben Sie bitte www.webuntis.com ein. Zur Anmeldung bendtigen Sie

Ihren Benutzernamen und das Passwort (Hinweise siehe Seite 2)

Bitte beachten Sie, dass die Terminreservierung am Sprechtag nicht iiber die App von Untis moglich ist!

2. Nach erfolgreicher Anmeldung bei WebUntis sehen Sie direkt
auf lhrer Startseite den Hinweis auf den bevorstehenden El- e l

ternsprechtag. Bitte klicken Sie auf den orangefarbenen But-

ton.

3. Nunsehen Sie im nachsten Fenster die Namen der in der
Klasse unterrichtenden Fachlehrkrafte. Die Auflistung der
Lehrkrafte erfolgt in alphabetischer Reihenfolge entspre-

chend dem Namenskdrzel.

4. In der Matrix kdnnen Sie nun einen freien Termin bei der ge-
winschten Lehrkraft reservieren, indem Sie es anklicken. Je nach Zeitpunkt Ihrer Wahl kénnen einzelne Termine

nicht mehr angewahlt werden, weil sie bereits belegt sind.

5. Nach erfolgreicher Buchung erscheint eine griin unterlegte
Flache mit einem weilRen Hakchen. Sie kdnnen einen ge- ==
buchten Termin wieder stornieren, indem Sie das ausge- 620 N
wahlte Feld nochmal anklicken. o0
WICHTIG: Falls Sie einen Termin doch nicht wahrnehmen kénnen,

bitte stornieren Sie ihn méglichst bald, da dieser sonst ftir andere blockiert ist.

6. Haben Sie lhre Eingabe beendet, konnen Sie Ihre Termine ‘
als pdf-Datei speichern und ausdrucken. Dazu wahlen Sie
rechts tber der Kirzelleiste der Lehrkrafte "Terminliste her-
unterladen” aus. Klicken Sie darauf, erhalten Sie eine Uber-
sicht, bei welcher Lehrkraft Sie wann einen Termin gebucht
haben.

Sofern hier kein Raum ftir die Lehrkraft angegeben ist,
entnehmen Sie bitte dem Anschreiben, in welchem Raum

Sie diese Lehrkraft am Sprechtag finden.

Sie konnen sich gern auch ein Video des Anbieters zum Elternsprechtag ansehen unter fol-

gendem Link: https:/youtu.be/Wvji_3lbluw



http://www.webuntis.com/
https://youtu.be/Wvji_3IbIuw
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Anmeldung bei WebUntis im Browser
1. Wie lautet mein Nutzername?

Bitte 6ffnen Sie Ihre App. Klicken Sie auf ,Profil”. Hier sehen Sie Ihren Benutzernamen.

2. Geben Siein Ihrem Browser www.webuntis.com ein. W“"‘;"e‘:me"

WebUntis

3. Bitte wahlen Sie unsere Schule:

Hildegardisschule Minster

4. Bitte geben Sie nun Ihren Benutzernamen

und Ihr Passwort * ein.

Houte 07.11.2024

Hildegardisschule WebUntis
Miinster Login
Actude sactuaio

1 Office 365 Anmeldung

* Sie haben Ihr Passwort vergessen?
Klicken Sie auf ,Passwort vergessen’. Es éffnet sich ein neues —_—

Fenster. Bitte geben Sie hier Ihren Benutzernamen und die hin-

terlegte Emailadresse ein. Nach Eingabe der Daten bekommen

Sie eine Email mit einem neuen Passwort. : o
Hildegardisschule ebuUntis
plinstey Passwort zuriicksetzen
Schule wechseln

Achtung: Sie mtissen Sie nun auch in der App mit dem neuen

Passwort anmelden.

E-Mail Adresse



http://www.webuntis.com/

